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ค ำน ำ 

 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยกิจการอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน พ.ศ. 2553 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม กำหนดให้ศูนย์ อปพร. กลาง มีอำนาจหน้าที่ในการวางระเบียบ หลักเกณฑ์ และวิธีการ
ดำเนินงานที่เกี่ยวกับกิจการ อปพร. ให้มีความเหมาะสม และกำหนดให้ผู้อำนวยการศูนย์ อปพร. เทศบาล 
ผู้อำนวยการศูนย์ อปพร. องค์การบริหารส่วนตำบล ผู้อำนวยการศูนย์ อปพร. อำเภอ ผู้อำนวยการศูนย์ อปพร. 
เขตในกรุงเทพมหานคร และผู้อำนวยการศูนย์ อปพร. เมืองพัทยา จัดทำทะเบียนประวัติของ อปพร. ตามท่ี
ศูนย์ อปพร. กลาง กำหนด ให้เป็นปัจจุบัน 

 กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในฐานะศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง             
ได้จัดทำระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  (E-Volunteer)                    
เพื่อการบริหารจัดการกิจการอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) และสามารถนำข้อมูลในระบบฯ                
ไปใช้ในการพัฒนางาน อปพร. ได้อย่างมีประสิทธิภาพ รวมไปถึงได้ดำเนินการบริหารจัดการและความคุม             
การรั ่วไหลของข้อมูลส่วนบุคคล ตามกรอบกฎหมายของไทยที่เรียกว่า พระราชบัญญัติคุ ้มครองข้อมูล              
ส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 (Personal Data Protection Act B.E. 2562 (2019) หรือ PDPA)  

 ในการนี้ กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้จัดทำคลิปวีดีโอ และคู่มือวิธีการใช้งานระบบ
ฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) เพื่อช่วยให้
เจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ อปพร. ในแต่ละระดับ สามารถเรียนรู้การใช้งานในระบบฯ ได้เข้าใจง่ายมากยิ ่งขึ้น                  
นำไปสู่การนำข้อมูลในระบบฯ ไปใช้ในการบริหารจัดการกิจการอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) 
และพัฒนางาน อปพร. ได้อย่างมีประสิทธิภาพยิ่งช้ึน 

 

                       กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

        ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง 
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หน้า 1  

            ประเภทข้อมูล/ผู้รับผิดชอบ 

การบันทึกระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 

ท่ี ประเภทข้อมูล ผู้รับผิดชอบการบันทึกข้อมูล 
1 ข้อมูลทะเบียนประวัติ ประกอบด้วย 

- ประวัติบุคคล  
- ประวัติการฝึกอบรม 
- ความเช่ียวชาญ 
- ทรัพยากรของศูนย์ อปพร.  

ศูนย์ อปพร. ต้นสังกัดของ อปพร. 

2 ข้อมูลการปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 
- การส่ังใช้ 
- การมอบหมายภารกิจ 
- การรายงานตัว 
- การถอนกำลัง 

ศูนย์ อปพร. ต้นสังกัดของ อปพร. 

3 ข้อมูลเกียรติประวัติการทำงาน 
ประกอบด้วย 
- เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
- รางวัล อปพร. ดีเด่น 
- รางวัลแม่ดีเด่น 
- รางวัลอาสาสมัครดีเด่น 
- รางวัลหม่อมงามจิตต์ บุรฉัตร 
- รางวัลเข็มสดุดีป้องกันภัย 

ศูนย์ อปพร. กลาง 
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หน้า 2  

    สัญลักษณ์และปุ่มต่ำง ๆ ในระบบ 

ควำมหมำยของปุ่มและสัญลักษณ์ต่ำง ๆ 

สัญลักษณ์ ควำมหมำย 

 ปุ่มเพื่อค้นหาข้อมูล 

 
ปุ่มเพื่อแสดงข้อมูลท้ังหมด 

 
ปุ่มเพื่อเพิ่มข้อมูล 

 ปุ่มเพื่อล้างข้อมูลการค้นหา 

 
ปุ่มเพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

 ปุ่มเพื่อย้อนกลับสู่เมนูก่อนหน้า 

 ปุ่มเพื่อดูข้อมูลท่ีได้ท าการกรอกไปแล้ว 

 
ปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลท่ีได้ท าการกรอกไปแล้ว 

 
ปุ่มเพื่อลบข้อมูล 

 
ปุ่มเพื่อเลือกพิกัดบนแผนท่ี ระบบจะค านวณค่าละติจูด และ ลองจิจูด 

 ปุ่มส าหรับดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลเป็น excel 

 ปุ่มปฏิทินส าหรับเลือกวันที 

 ปุ่มส าหรับค้นหาไฟล์เอกสารเพื่ออัพโหลดเข้าสู่ระบบ 

           ปุ่มส าหรับเพิ่มข้อมูลไฟล์เอกสารหรือไฟล์รูปภาพ 

 
ปุ่มส าหรับเพิ่มผู้รับการอบรม 

 
ปุ่มส าหรับดาวน์โหลดข้อมูลประเภทไฟล์ excel 

 ปุ่มส าหรับไปข้ันตอนถัดไป 
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หน้า 3  

กำรเข้ำใช้งำนระบบ 

ช่องทำงกำรเข้ำใช้งำน 
เปิดใช้งานเว็บเบราว์เซอร์ที ่ได้ติดตั้งในเครื่องคอมพิวเตอร์ ซึ่ งโปรแกรมเว็บเบราว์เซอร์ที ่สามารถ

รองรับการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ดีที่สุด คือ 
Google Chrome การเข ้าส ู ่ เ ว ็ปไซต์ให ้พ ิมพ ์  http://vlt.disaster.go.th ในช ่อง URL Address            
โปรแกรมจะแสดงระบบระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 
 

กำรเข้ำสู่ระบบ (Login) 
1. ระบบแสดงหน้าแรกของเว็บไซต์ โดยมีช่องให้กรอก “รหัสผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน”  

 

 
 

http://vlt.disaster.go.th/


 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  
 

หน้า 4  

กำรเข้ำใช้งำนระบบ 

2.  ผู้ใช้งาน Login เข้าใช้ระบบโดยกรอก “รหัสผู้ใช้งาน” และ “รหัสผ่าน” และคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 
 
ลืมรหัสผ่ำน  

1. ผูใ้ชง้านคลิกทีปุ่่มเมน ู“ลืมรหัสผ่าน” ทีห่นา้จอส าหรับเขา้สู่ระบบ 

 

 
 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  
 

หน้า 5  

กำรเข้ำใช้งำนระบบ 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับกรอกข้อมูล ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล “รหัสผู้ใช้” และ “email”               

และคลิกปุ่ม “ส่ง”  

3. ถ้า “รหัสผู้ใช้” และ “email” ตรงกับที่ลงทะเบียนผู้ใช้งานไว้ในครั้งแรกที่สมัคร ระบบจะส่ง             

รหัสใหม่ไปท่ี email ท่ีลงทะเบียนผู้ใช้งาน  เพื่อให้ผู้ใช้งานนำ “รหัสผู้ใช้งาน” และ “รหัสผ่าน” มาเข้าสู่ระบบ 

 

 
 

กำรออกจำกระบบ (Logout) 
1. ผู้ใช้งานคลิกเลือกท่ีเมนู “ช่ือบัญชีผู้ใช้งาน” ด้านบนซ้าย 
2. คลิกท่ีปุ่ม “ออกจากระบบ”  

 

  



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 6  

กำรเข้ำใช้งำนระบบ  

กำรเปลี่ยนรหัสผ่ำน (Change Password) 
1. กรณีที่ผู้ใช้งานต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านให้ผู้ใช้งานเลือกที่เมนู “ชื่อบัญชีผู้ใช้งาน” และคลิกท่ีปุ่ม                

“เปล่ียนรหัสผ่าน”  

 

 
 

 

2. ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล “รหัสผ่านเดิม” “รหัสผ่านใหม่” ท่ีต้องการเปล่ียน และ “ยืนยันรหัสผ่าน” 

3. คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 

 
 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 7  

ระบบทะเบียนประวัติ อปพร. 

กำรเพ่ิมข้อมูล อปพร. 
1. ผู้ใช้งานคลิกเลือกท่ีเมนูหลัก > ทะเบียนประวัติ 

2. คลิกเลือกท่ีเมนูย่อย > ระบบจัดเก็บข้อมูลบุคคล 

 

 
 

 

3. ผู้ใช้งานให้คลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มข้อมูล”   

                   



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 8  

ระบบทะเบียนประวัติ อปพร.  

 4. ระบบจะแสดงหน้าให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล อปพร. 

 
 

5. กรอกเลขบัตรประชาชนของ อปพร. ท่ีต้องการบันทึกข้อมูล เพื่อให้ระบบตรวจสอบข้อมูลว่ามีการ

บันทึกข้อมูลเลขบัตรประชาชนของ อปพร. หมายเลขนี้ในระบบไปแล้วหรือไม่ 

6. คลิกท่ีปุ่ม “ตรวจสอบข้อมูล”  

 

 
 

7. หากไม่เคยมีช่ือในฐานะข้อมูล ก็สามารถบันทึกข้อมูลส่วนบุคคล อปพร. ได้ โดยต้องระบุข้อมูล ดังนี้ 

7.1 เลือกค าน าหน้า หากเลือก อื่น ให้ระบุ 

7.2 ระบุช่ือ นามสกุล  

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 9  

ระบบทะเบียนประวัติ อปพร. 

7.3 เลือกวันเกิด 

 
 

7.4 เลือกเพศ 

 
 

7.5 เลือกจังหวัด 

 
 

     7.6 เลือกอ าเภอ 

 
 

7.7 เลือกต าบล 

 
 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 10  

ระบบทะเบียนประวัติ อปพร.  

7.8 ระบุภูมิล าเนา (ท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน) กรณีเลือก ใช้ท่ีอยู่เดียวกัน จะถูกระบุถ่ินท่ีอยู่ 

 
 

7.9 ระบุถ่ินท่ีอยู่ (ท่ีอยู่ปัจจุบัน)  

 
 

8. ให้ผู้ใช้งานเพิ่มข้อมูลว่า ข้อมูลบุคคลดังกล่าว เป็นอาสาสมัครประเภทใด โดยเลือกท่ีแถบเมนู 

“ประเภทอาสาสมัคร/เจ้าหน้าท่ี” และคลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

 

 
 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 11  

ระบบทะเบียนประวัติ อปพร. 

8.1 ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูลประเภทอาสาสมัคร/เจ้าหน้าท่ี 

8.2 หลักจากกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก”  

 
 

9. การเพิ่มข้อมูลประวัติการท างาน  

9.1 ผู้ใช้งานคลิกเลือกท่ีแถบ “ประวัติการท างาน” 

9.2 ระบบจะดึงข้อมูลประวัติการท างานเดิมท่ีเคยบันทึกแสดงท่ีแถบเมนู “ประวัติการท างาน”  

หากไม่เคยมีการบันทึกข้อมูลมาก่อน ระบบจะแสดงผลว่า “ไม่พบข้อมลู”       

            

 
 

 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 12  

ระบบทะเบียนประวัติ อปพร. 

9.3 กรณีที ่ต ้องการบันทึกประว ัต ิการท างานใหม่ ให้คลิกที ่ป ุ ่ม “เพ ิ ่มข้อมูล” ที ่แถบเมนู             
“ประวัติการท างาน (ไม่มีค าส่ัง)” 

9.4 คลิกเลือกท่ีเมนู “ประเภทภัย” ตามประเภทภัยท่ี อปพร. ได้รับค าส่ัง  
9.5 กรอกข้อมูลรายละเอียดผลการปฏิบัติงาน ในแถบเมนู “รายละเอียดในการปฏิบัติ”  
9.6 เลือกวันท่ีปฏิบัติงาน ในแถบเมนู “วันท่ีพบเหตุ” 
9.7 แนบไฟล์ค าส่ังใช้ โดยคลิกท่ีแถบปุ่ม  
9.8 หลักจากกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
 

10. การเพิ่มข้อมูลเกยีรติประวัติการท างาน 

10.1  ผู้ใช้งานคลิกเลือกท่ีแถบเมนู “เกียรติประวัติการท างาน” 

10.2  คลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 13  

ระบบทะเบียนประวัติ อปพร. 

10.3  ระบบจะแสดงแสดงหน้าจอ “เกียรติประวัติการท างาน” 

10.4  กรอกข้อมูล ช่ือเกียรติประวัติ องค์กร/หน่วยงานท่ีมอบ และวันท่ีได้รับรางวัลหรือการเชิดชูเกียรติ 

10.5  แนบไฟล์ใบประกาศเกียรติบัตร โดยคลิกท่ีแถบปุ่ม  

10.6  หลักจากกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
 

11. การเพิ่มข้อมูลความเช่ียวชาญ 

11.1  ผู้ใช้งานคลิกเลือกท่ีเมนู “ความเช่ียวชาญ” 

11.2  คลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

 
 

11.3 กรอกข้อมูล ประเภทภัยพิบัติที่มีความเชี่ยวชาญ ทักษะที่มีความเชี่ยวชาญ หน่วยงานที่ผ่านการฝึกอบรม 

และวันท่ีผ่านการฝึกอบรม 

11.4  แนบไฟล์ใบประกาศเกียรติบัตร โดยคลิกท่ีแถบปุ่ม  

11.5  หลักจากกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 14  

ระบบทะเบียนประวัติ อปพร.  

12.  การเพิ่มข้อมูลประวัติการศึกษา 

12.1  ผู้ใช้งานคลิกเลือกท่ีเมนู “ประวัติการศึกษา” 

12.2  คลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

12.3  กรอกข้อมูล ระดับการศึกษา สถานบันการศึกษา และปีท่ีจบการศึกษาของ อปพร. ท่ีต้องการบันทึก 

12.4  หลังจากท่ีกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก”  

 
 

กำรค้นหำข้อมูล อปพร. 
1. ผู้ใช้งานคลิกเลือกท่ีเมนู “ทะเบียนประวัติ”  

2. คลิกเลือกท่ีเมนูย่อย “ระบบจัดเก็บข้อมูลบุคคล” 

 
 

 

 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 15  

ระบบทะเบียนประวัติ อปพร. 

3. ระบบจะไปท่ีหน้า “ค้นหาประวัติบุคคล” 

4. กรอกข้อมูล อปพร. ท่ีต้องการค้นหาข้อมูล  

5. หลังจากกรอกข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 

6. ระบบจะแสดงผลข้อมูล อปพร. ท่ีต้องการค้นหา 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 16  

ระบบทะเบียนประวัติ อปพร. 

กำรดูข้อมูล อปพร. 
1. ผู้ใช้งานเลือกรายการข้อมูล อปพร. ท่ีต้องการด ูโดยคลิกท่ีปุ่มแว่นขยาย  
2. ระบบแสดงข้อมูลประวัติ อปพร. ท่ีต้องการ 

 

3. ระบบจะแสดงผลข้อมูล อปพร. ประกอบด้วย 
- ข้อมูลส่วนบุคคลของ อปพร. 

- ข้อมูลประวัติการฝึกอบรมของ อปพร. 

- ข้อมูลประวัติการปฏิบัติงานด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของ อปพร. 

- ข้อมูลเกียรติประวัติการท างาน/การเชิดชูเกียรติ 

- ข้อมูลความเช่ียวชาญ 

- ข้อมูลคะแนนการท างานด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของ อปพร. 

- ข้อมูลเอกสารแนบการสมัคร 

- ข้อมลูประวัติการศึกษา 

- ข้อมูลประวัติการย้ายสังกัด 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 17  

ระบบทะเบียนประวัติ อปพร. 

กำรแก้ไขข้อมูลระบบจัดเก็บข้อมูลบุคคล 
1. ผู้ใช้งานเลือกรายการข้อมูล อปพร. ท่ีต้องการแก้ไข โดยคลิกท่ีปุ่มแก้ไข  
2. ด าเนินการแก้ไขข้อมูล อปพร. ท่ีต้องการแก้ไข 
3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 

  
 

 
 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 18  

ระบบทะเบียนประวัติ อปพร. 

กำรลบข้อมูล อปพร. 
1. ผู้ใช้งานเลือกรายการ อปพร. ท่ีต้องการลบข้อมูล  

2. คลิกปุ่มลบข้อมูล 

 
 

3. คลิกปุ่มลบข้อมูล หากต้องการลบข้อมูลคลิกปุ่ม ok หากไม่ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม Cancel 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 19  

กำรสรำ้งหลักสูตรกำรฝึกอบรม 
กำรสร้ำงหลักสูตร 

1. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > หลักสูตรการฝึกอบรม 

 

 
 

2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > สร้างหลักสูตร 

 
 
 

 
 

3. คลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มข้อมูล”  

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 20  

หลักสูตรกำรฝึกอบรม 
 
 4. ระบบจะไปท่ีหน้า “สร้างหลักสูตรฝึกอบรม” 
 5. หลักจากกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
 

 

กำรค้นหำข้อมูลสร้ำงหลักสูตร 
1. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > หลักสูตรการฝึกอบรม 

2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > สร้างหลักสูตร 

3. คลิกเลือกท่ีปุ่ม “ค้นหา”  

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 21  

หลักสูตรกำรฝึกอบรม 
 

4. ระบบจะไปท่ีหน้า “ค้นหาหลักสูตรการฝึกอบรม” 
5. ระบบจะไปยังหน้ากรอกข้อมูลท่ีต้องการค้นหา 
6. หลักจากกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 

7. ระบบแสดงผลข้อมูลหลักสูตรท่ีต้องค้นหา 
 8. ผู้ใช้งานเลือกรายการหลักสูตรท่ีต้องการดู โดยคลิกท่ีปุ่ม “แว่นขยาย”  
 

 
 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 22  

หลักสูตรกำรฝึกอบรม 
 
 9. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหลักสูตรท่ีต้องการด ู

 
 

กำรแก้ไขข้อมูลสร้ำงหลักสูตร 
1. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > หลักสูตรการฝึกอบรม 

2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > สร้างหลักสูตร 

3. คลิกเลือกท่ีปุ่ม “ค้นหา”  

4. ระบบจะไปท่ีหน้า “ค้นหาหลักสูตรการฝึกอบรม” 

5. ระบบจะไปยังหน้ากรอกข้อมูลท่ีต้องการค้นหา 
6. หลักจากกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา”  
7. ระบบแสดงผลข้อมูลหลักสูตรท่ีต้องค้นหา 
8. ผู้ใช้งานเลือกรายการหลักสูตรท่ีต้องการดู โดยคลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข”  

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 23  

หลักสูตรกำรฝึกอบรม 
 

9. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 

 

 
 
 

 10. ระบบจะแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกท่ีปุ่ม “OK”  

 

 
 

11. ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบความถูกต้องท่ีได้ โดยการคลิกท่ีปุ่ม “แว่นขยาย” 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 24  

หลักสูตรกำรฝึกอบรม 
กำรออกรำยงำนข้อมูลหลักสูตร 

1. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > หลักสูตรการฝึกอบรม 

2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > สร้างหลักสูตร 

3. คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา”  

4. ระบบจะไปท่ีหน้า “ค้นหาหลักสูตรการฝึกอบรม” 

5. หลักจากกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา”  

6. ระบบแสดงผลข้อมูลหลักสูตรท่ีต้องค้นหา 
7. ผู้ใช้งานเลือกรายการหลักสูตรที่ต้องการออกรายงานข้อมูลหลักสูตร โดยคลิกที่ปุ่ม “ส่งออกไฟล์ 

Excel”  
 8. ระบบท าการ Download ไฟล์ ลงคอมพิวเตอร์ 

 
 

  

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 25  

หลักสูตรกำรฝึกอบรม 
 

 9. รูปแบบการแสดงผลข้อมูลหลักสูตรที่ต้องการค้นหา เช่น ศูนย์ อปพร. อ าเภอ ศูนย์ อปพร. จังหวัด                

ศูนย์ อปพร. เขต หรือศูนย์ อปพร. กรุงเทพมหานคร ต้องการค้นหาว่า มีศูนย์ อปพร. ในสังกัด ใดบ้าง                  

ได้จัดการฝึกอบรม ในช่วงระยะเวลา 1 ปี ก็ตามสามารถค้นหาข้อมูลจากระบบนี้ได้ 

 

 
 

ตัวอย่างการแสดงผลการออกรายงานในรูปแบบ ไฟล์ Excel 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 26  

กำรเพิ่มผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
 

กำรเพิ่มผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม จะด ำเนินกำรได้ก็ต่อเมื่อผู้ใช้งำนได้ด ำเนินกำรสร้ำงหลักสูตร                     
เสร็จเรียบร้อย จึงจะสำมำรถเพิ่มผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมลงในระบบได้ โดยมีข้ันตอน ดังนี้  

1. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > หลักสูตรการฝึกอบรม 
2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > ผู้เข้ารับการอบรม 

 

 

 

 

 

 

3. ระบบจะไปท่ีหน้า “ค้นหาหลักสูตรการฝึกอบรม” 
4. หลักจากกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา”  

 

 
 

5. ระบบแสดงผลข้อมูลหลักสูตรท่ีต้องค้นหา 
6. ผู้ใช้งานเลือกรายการหลักสูตรสร้างไว้เรียบร้อยแล้ว และต้องการเพิ่มรายช่ือผู้เข้ารับการฝึกอบรม  

โดยคลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข” 

 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 27  

กำรเพิ่มผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
 

7. ระบบจะไปที่หน้า “ผู้เข้ารับการอบรม” โดยระบบจะแสดงข้อมูลหลักสูตรที่ต้องการเพิ่มรายช่ือ           

ผู้เข้าฝึกอบรม 

 

 
 

8. คลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มผู้อบรม”  

 

 
 

 

 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 28  

 

กำรเพิ่มผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
 

9. ระบบแสดงรายการข้อมูล อปพร. ท้ังหมดในสังกัด 

10.  ผู้ใช้งานสามารถกดเลือก อปพร. จากหน้าจอที่แสดงผล หรือกดค้นหาได้จากการพิมพ์ชื่อ - นามสกุล 

หรือเลขบัตรประชาชน  

11. หลังจากเลือก อปพร. เรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มเจ้าหน้าท่ี” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 29  

กำรเพิ่มผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
กำรค้นหำรำยละเอียดผู้เข้ำรับกำรอบรม 

1. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > หลักสูตรการฝึกอบรม 
2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > ผู้เข้ารับการอบรม 
3. ระบบจะไปท่ีหน้า “ค้นหาหลักสูตรการฝึกอบรม” 
4. หลักจากกรอกข้อมูลหลักสูตรท่ีต้องการค้นหาผู้เข้าเข้ารับการอบรมเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา”  

 
 

5. ระบบจะแสดงหลักสูตรท่ีค้นหา  
6. ผู้ใช้งานเลือกหลักสูตรท่ีต้องการค้นหาผู้เข้าเข้ารับการอบรม โดยคลิกท่ีปุ่ม “แว่นขยาย”  

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 30  

กำรเพิ่มผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
 

7. ระบบจะปรากฏช่ือของผู้เข้าอบรมในหลักสูตรขึ้นมาท่ีหน้าจอ 

 
 

  



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 31  

กำรออกรำยงำนข้อมูลผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
กำรออกรำยงำนข้อมูลผู้เข้ำรับกำรอบรม 

1. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > หลักสูตรการฝึกอบรม 
2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > ผู้เข้ารับการอบรม 
3. ระบบจะไปท่ีหน้า “ค้นหาหลักสูตรการฝึกอบรม” 
4. หลักจากกรอกข้อมูลหลักสูตรท่ีต้องการค้นหาผู้เข้าเข้ารับการอบรมเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา”  
5. ระบบจะแสดงหลักสูตรท่ีค้นหา  
6. ผู้ใช้งานเลือกหลักสูตรท่ีต้องการออกรายงาน โดยคลิกท่ีปุ่ม “Excel”  

 
 

7. ระบบท าการ Download ไฟล์ โดยสามารถคลิกเปิดขึ้นมาตรวจสอบข้อมูลได้  

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 32  

กำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้  

กำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้ 
1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > ภารกิจเครือข่ายอาสาสมัคร 
2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > มอบหมายภารกิจ 

 
 
 
 
 
 
 
 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหารายงานมอบหมายภารกิจ” 
4. คลิกเลือกท่ีปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

 

 
 
 
 
 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 33  

 

กำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้  

5. ระบบจะแสดงหน้าจอ “การมอบหมายภารกิจของ อปพร.” 
6. กรอกข้อมูลรายละเอียดของภารกิจท่ีต้องการมอบหมาย/ส่ังใช้ 

 
 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 34  

กำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้  

7. คลิกเลือกท่ีแถบเมนู “ภารกิจ”  
8. คลิกเลือกท่ีปุ่ม “เพิ่มภารกิจ” 

 

 
 

9. ระบบจะแสดงท่ีหน้า “ค้นหา”  

10. ผู ้ใช้งานเลือกภารกิจ โดยสามารถเลือกเพิ่มได้หลายภารกิจใน 1 ประเภทภัย (หำกผู้ใช้งำน

ต้องกำรเพิ่มประเภทภัย ให้ติดต่อขอเพิ่มประเภทภัยในระบบได้ที่ศูนย์ อปพร. กลำง) 

11. ผู้ใช้งานคลิกเลือกท่ีปุ่ม “เพิ่มภารกิจ” 

 

 
 
 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 35  

กำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้  

12. ระบบจะแสดงหน้าจอ “การมอบหมายภารกิจของ อปพร.” และแสดงผลภารกิจที่เราเลือกไว้ 

เพื่อให้เพิ่มเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงาน (หำกผู้ใช้งำนต้องกำรเพ่ิมประเภทภำรกิจ ให้ติดต่อขอเพ่ิมประเภทภำรกิจ
ในระบบได้ท่ีศูนย์ อปพร. กลำง) 

 

 
 

13. เลือกภารกิจท่ีต้องการเพิ่มเจ้าหน้าท่ีปฎิบัติงาน โดยคลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงาน” 

 
 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 36  

กำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้  

14. ระบบจะแสดงหน้าจอ “การมอบหมายภารกิจของ อปพร.” ให้คลิกเลือกท่ีปุ่ม “เพิ่มเจ้าหน้าท่ี

ปฎิบัติงาน” 

 
 

15. ระบบจะแสดงผลหน้าท่ี “ข้อมูล เจ้าหน้าท่ี” 

 
 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 37  

กำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้  

16. ผู้ใช้งานเลือก อปพร. เพื่อปฏิบัติภารกิจภายในระยะเวลาเดียวกัน โดยอปพร. 1 คน สามารถ

เรียกใช้งานได้เพียง 1 ค าส่ังเท่านั้น แต่ใน 1 ค าส่ัง สามารถปฏิบัติได้หลายภารกิจ  

17. เมื่อเลือกเจ้าหน้าท่ีเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “เพิ่มเจ้าหน้าท่ี” 

 
 

18. ระบบจะแสดงผลหน้าท่ี “การมอบหมายภารกิจของ อปพร.” 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 38  

กำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้  

19. ตรวจสอบรายช่ือ  

19.1  หากต้องการเพิ่ม อปพร. ให้คลิกที่ปุ่ม “เพิ่มเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน” ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว              

คลิกท่ีปุ่ม “ถัดไป” 

19.2  หากตรวจสอบเรียบร้อย ครบถ้วนแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “ถัดไป” 

 
 

20. ระบบจะแสดงผลท่ีหน้าจอ “ค้นหารายงานการมอบหมายภารกิจ” 

 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 39  

กำรค้นหำกำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้  

กำรค้นหำกำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้ 
1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > ภารกิจเครือข่ายอาสาสมัคร 
2.  คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > มอบหมายภารกิจ 
3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหารายงานมอบหมายภารกิจ” 
4. กรอกรายละเอียดรายการท่ีต้องการค้นหาข้อมูล  
5. หลังจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 

6. ระบบจะแสดงรายการท่ีต้องการค้นหา 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 40  

กำรแก้ไขกำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้  

กำรแก้ไขกำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้ 
1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > ภารกิจเครือข่ายอาสาสมัคร 
2.  คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > มอบหมายภารกิจ 
3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหารายงานมอบหมายภารกิจ” 
4. กรอกรายละเอียดรายการท่ีต้องการค้นหาข้อมูล  
5. หลังจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 
6. ระบบจากแสดงรายการท่ีต้องการค้นหา 
7. เลือกรายการท่ีต้องการแก้ไข คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข” 

 
 

8. ระบบจะแสดงท่ีหน้าจอ “การมอบหมายภารกิจของ อปพร.” เพื่อให้แก้ไขข้อมูลท่ีต้องการ 
9. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 41  

กำรลบกำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้  

กำรลบกำรมอบหมำยภำรกิจ/กำรสั่งใช้ 
1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > ภารกิจเครือข่ายอาสาสมัคร 
2.  คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > มอบหมายภารกิจ 
3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหารายงานมอบหมายภารกิจ” 
4. กรอกรายละเอียดรายการท่ีต้องการค้นหาข้อมูล  
5. หลังจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 
6. ระบบจากแสดงรายการท่ีต้องการค้นหา 
7. เลือกรายการท่ีต้องการลบข้อมูล คลิกท่ีปุ่ม “ลบข้อมูล” 

 
 

8. ระบบจะให้ยืนยันอีกครั้งว่าต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่  
8.1 หากยืนยันให้คลิกท่ีปุ่ม “OK”  
8.2 หากไม่ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม “Cancel” 

 

 
 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 42  

กำรดูข้อมูล อปพร. หรือ เครื่องมือ อุปกรณ์ ยำนพำหนะทีป่ฏบิัติงำนในภำรกิจ  

กำรดูข้อมูล อปพร. หรือ เครื่องมือ อุปกรณ์ ยำนพำหนะท่ีปฎิบัติงำนในภำรกิจ 
1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > ภารกิจเครือข่ายอาสาสมัคร 
2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > มอบหมายภารกิจ 
3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหารายงานมอบหมายภารกิจ” 
4. กรอกรายละเอียดรายการท่ีต้องการค้นหาข้อมูล  
5. หลังจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 
6. ระบบจากแสดงรายการท่ีต้องการค้นหา 
7. เลือกรายการท่ีต้องการดูข้อมูล อปพร. ท่ีปฏิบัติงาน คลิกท่ีปุ่ม “ดูข้อมูล” 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 43  

กำรดูข้อมูล อปพร. หรือ เครื่องมือ อุปกรณ์ ยำนพำหนะทีป่ฏบิัติงำนในภำรกิจ  

8. ระบบจะแสดงท่ีหน้าจอ “การมอบหมายภารกิจของ อปพร.”  
9. คลิกเลือกท่ีแถบเมนู “เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงาน” หรือ “เครื่องมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ” ท่ีต้องการดูข้อมลู 

 

 
 

 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 44  

กำรดูข้อมูล อปพร. หรือ เครื่องมือ อุปกรณ์ ยำนพำหนะทีป่ฏบิัติงำนในภำรกิจ  

10. ระบบแสดงข้อมูลเจ้าหน้าท่ีปฎิบัติงานและเครื่องมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะท่ีปฏิบัติงานในภารกิจนั้น ๆ 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 45  

กำรออกรำยงำนกำรมอบหมำยภำรกิจ  

กำรออกรำยงำนกำรมอบหมำยภำรกิจ 
1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > ภารกิจเครือข่ายอาสาสมัคร 
2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > มอบหมายภารกิจ 
3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหารายงานมอบหมายภารกิจ” 
4. กรอกรายละเอียดรายการท่ีต้องการค้นหาข้อมูล  
5. หลังจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ส่งออกไฟล์ Excel” 

 
 
 6. ระบบท าการ Download ไฟล์ โดยสามารถคลิกเปิดขึ้นมาตรวจสอบข้อมูลได้ 

 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 46  

กำรรำยงำนตัว อปพร.   

กำรรำยงำนตัว อปพร.  
1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > ภารกิจเครือข่ายอาสาสมัคร 
2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > รายงานตัวเครือข่ายอาสาสมัคร 
3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “รายงานตัวเครือข่ายอาสาสมัคร” 
4. กรอกรายละเอียดภารกิจท่ีต้องการค้นหาข้อมูลเพื่อยืนยันการรายงานตัว อปพร.  
5. หลังจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 
 

6. ระบบจะแสดงผลการค้นหา และแสดงสถานะค าขอ “รอการรายงานตัว” ให้คลิกท่ีปุ่ม “รอการรายงานตัว”  

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 47  

กำรรำยงำนตัว อปพร.   

7. ระบบจะแสดงสถานะค าขอ เป็น “ระหว่างปฏิบัติงาน”   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 48  

กำรบันทึกผลกำรปฏิบตัิงำน  

กำรบันทึกผลกำรปฏิบัติงำน  
1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > ภารกิจเครือข่ายอาสาสมัคร 
2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > บันทึกผลการปฏิบัติงาน 
3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกผลการปฏิบัติงาน” 
4. กรอกรายละเอียดภารกิจท่ีต้องการบันทึกผลการปฏิบัติงาน  
5. หลังจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 

 
 

6. คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข”  

 
 
 
 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 49  

กำรบันทึกผลกำรปฏิบตัิงำน  

7. ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกผลการปฏิบัติงาน” 
8. ท าการบันทึกผลการปฏิบัติงานท่ีช่อง “รายละเอียด” 
9. หลังจากกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 

 
 
 
 
 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 50  

กำรถอนก ำลัง อปพร.  

กำรถอนก ำลัง อปพร.  
       ผู้ใช้งำนจ ำเป็นต้องด ำเนินกำรถอนก ำลัง อปพร. ทุกคร้ังหลังเสร็จสิ้นกำรปฏิบัติงำน มิฉะนั้น อปพร.               

จะมีรายชื่อค้างอยู่ระหว่างการปฏิบัติงาน ท าให้ไม่สามารถสั่งใช้ อปพร. รายนั้นได้อีก จนกว่าจะด าเนินการ

ถอนก าลังออกจากภารกิจเดิมท่ีได้รับมอบหมาย 

1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > ภารกิจเครือข่ายอาสาสมัคร 

2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > ถอนก าลังเครือข่ายอาสาสมัคร 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ถอนก าลังเครือข่ายอาสาสมัคร” 

4. กรอกรายละเอียดภารกิจท่ีต้องการถอนก าลัง  

5. หลังจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 

 
 

6. ระบบจะแสดงผลการค้นหาข้อมูลภารกิจท่ีต้องการถอนก าลัง 
6.1 หากต้องการถอนก าลัง อปพร. บางส่วน ให้คลิกท่ีปุ่ม “บางส่วน” 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 51  

กำรถอนก ำลัง อปพร.  

   6.1.1 ระบบจะแสดงรายละเอียดภารกิจท่ีต้องการถอนก าลังท่ีหน้าจอ  คลิกท่ีปุ่ม “ถอนก าลัง” 

 
 
  6.1.2 ระบบจะแสดงรายละเอียดท่ีหน้าจอ “การมอบหมายภารกิจของ อปพร.” โดยผู้ใช้งาน
คลิกเลือกรายช่ือ อปพร. ท่ีต้องการถอนก าลัง 
  6.1.3 หลังจากเลือกรายช่ือ อปพร. ท่ีต้องการถอนก าลังบางส่วนเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ถัดไป”  

 
 
  6.1.4 ระบบจะแสดงรายละเอียดภารกิจท่ีต้องการถอนก าลังท่ีหน้าจอ  คลิกท่ีปุ่ม “ถัดไป” 

 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 52  

กำรถอนก ำลัง อปพร.  

6.1.5 ระบบจะแจ้งว่า “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 
 

6.2 หากต้องการถอนก าลัง อปพร. ทั้งหมด ให้คลิกที่ปุ่ม “ทั้งหมด” ระบบจะให้ยืนยันว่าต้องการ
ถอนก าลังท้ังหมดใช่หรือไม่ 

 
 

6.2.1 หากต้องการยืนยัน คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
6.2.2 หากต้องการกลับไปแก้ไขหรือยกเลิก คลิกท่ีปุ่ม “Cancel” 

 

 
 
 
 
 
 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 53  

กำรประเมินให้คะแนนกำรปฏิบตัิงำน  

กำรประเมินให้คะแนนกำรปฏิบัติงำน (เมนูนี้จะช่วยบันทึกคะแนนการปฏิบัติงานของ อปพร. เพื่อช่วย  

ในการค้นหา อปพร. ท่ีมีผลการปฏิบัติงานดีเด่น) 
1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > ภารกิจเครือข่ายอาสาสมัคร 

2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > ประเมินให้คะแนนการปฏิบัติงาน 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ประเมินให้คะแนนการปฏิบัติงาน” 

4. กรอกรายละเอียดภารกิจท่ีต้องการประเมินให้คะแนนการปฏิบัติงาน 

5. หลังจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา”  

 
 

6. คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข” 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 54  

กำรประเมินให้คะแนนกำรปฏิบตัิงำน  

7. ระบบจะแสดงท่ีหน้าจอ “ประเมินคะแนนการปฏิบัติภารกิจ” 
8. คลิกเลือก อปพร. ท่ีต้องการประเมินท่ีปุ่ม “แกไ้ข” 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 55  

กำรประเมินให้คะแนนกำรปฏิบตัิงำน  

9. ระบบจะแสดงท่ีหน้าจอ “ภารกิจเครือข่ายอาสาสมัคร >> ประเมินให้คะแนนการปฏิบัติงาน 
10. ผู้ใช้งานคลิกให้คะแนน อปพร. ท่ีช่อง “คะแนน” 

- คะแนน 5 คือ ดีมาก 
- คะแนน 4 คือ ดี 
- คะแนน 3 คือ ปานกลาง 
- คะแนน 2 คือ น้อย 
- คะแนน 1 คือ ควรปรับปรุง 

11. เมื่อให้คะแนนเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ถัดไป” 
 

 
 

12. ระบบจะแจ้งว่า “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” คลิกท่ีปุ่ม “OK”  

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 56  

กำรเพิ่มข้อมูลหน่วยงำน 
กำรเพ่ิมข้อมูลศูนย์ อปพร.  

1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > หน่วยงาน 

2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > หน่วยงานศูนย์ อปพร. 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหาข้อมูลศูนย์ อปพร.” 

4. หากต้องการเพิ่มข้อมูลของศูนย์ อปพร. คลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

 
 

5. ระบบจะแสดงหน้าจอ “เพิ่มข้อมูลศูนย์ อปพร.” 

6. กรอกรายละเอียดของศูนย์ อปพร. และเพิ่มรายช่ือผู้บริหารศูนย์ อปพร. ท่ีต้นสังกัด 

7. หลังจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก”  

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 57  

กำรค้นหำข้อมูลศูนย์ อปพร. 
กำรค้นหำข้อมูลศูนย์ อปพร.  

1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > หน่วยงาน 

2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > หน่วยงานศูนย์ อปพร. 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหาข้อมูลศูนย์ อปพร.” 

4. การค้นหาข้อมูลของศูนย์ อปพร. ให้กรอกรายละเอียดให้เรียบร้อยแล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 58  

กำรส่งออกรำยงำนข้อมูลศูนย์ อปพร. 
กำรส่งออกรำยงำนข้อมูลศูนย์ อปพร. 

1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > หน่วยงาน 

2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > หน่วยงานศูนย์ อปพร. 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหาข้อมูลศูนย์ อปพร.” 

4. การออกรายงานข้อมูลของศูนย์ อปพร. ให้กรอกรายละเอียดให้เรียบร้อยแล้วคลิกท่ีปุ่ม “ส่งออกไฟล์ Excel” 

 

 
 

 5. ระบบท าการ Download ไฟล์ โดยสามารถคลิกเปิดขึ้นมาตรวจสอบข้อมูลได้ 

 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 59  

กำรดูข้อมูลศูนย์ อปพร. 
กำรดูข้อมูลศูนย์ อปพร. 

1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > หน่วยงาน 

2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > หน่วยงานศูนย์ อปพร. 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหาข้อมูลศูนย์ อปพร.” 

4. การค้นหาข้อมูลของศูนย์ อปพร. ให้กรอกรายละเอียดให้เรียบร้อยแล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 

 

5. ระบบจะแสดงผลข้อมูลศูนย์ อปพร. ท่ีค้นหา 
6. คลิกท่ีปุ่ม “ดูข้อมูล” 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 60  

กำรดูข้อมูลศูนย์ อปพร. 
 

7. ระบบจะแสดงข้อมูลศูนย์ อปพร. ท่ีต้องการดูข้อมูล 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 61  

กำรแก้ไขข้อมูลศูนย์ อปพร.  

กำรแก้ไขหน่วยงำน 

1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > หน่วยงาน 
2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > หน่วยงานศูนย์ อปพร. 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหาข้อมูลศูนย์ อปพร.” 

4. การค้นหาข้อมูลของศูนย์ อปพร. ให้กรอกรายละเอียดให้เรียบร้อยแล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 

 
 

5. ระบบจะแสดงผลข้อมูลศูนย์ อปพร. ท่ีค้นหา 
6. คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไขข้อมูล” 

 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 62  

กำรแก้ไขข้อมูลศูนย์ อปพร.  
7. ระบบจะแสดงท่ีหน้าจอ “แก้ไขข้อมูล อปพร.” 

8. แก้ไขรายละเอียดข้อมูลศูนย์ อปพร. เรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
 

9. ระบบจะแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกท่ีปุ่ม “OK”  
 

 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 63  

ศูนย์ อปพร. ดีเด่น  

ศูนย์ อปพร. ดีเด่น 

1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > หน่วยงาน 
2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > ศูนย์ อปพร. ดีเด่น 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหาข้อมูลศูนย์ อปพร.” 

4. การค้นหาข้อมูลของศูนย์ อปพร. ให้กรอกรายละเอียดให้เรียบร้อยแล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 

 
 

5. ระบบจะแสดงผลศูนย์ อปพร. ดีเด่น ท่ีต้องการค้นหา 

 
 

6. คลิกท่ีปุ่ม “ดูข้อมูล” 

7. ระบบจะแสดงผลท่ีหน้าจอ “ประวัติศูนย์ อปพร. ดีเด่น” 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 64  

รำยงำน อปพร. แบ่งตำมประเภทศูนย์ อปพร. 

รำยงำน อปพร. แบ่งตำมประเภทศูนย์ อปพร. 

1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > รายงาน 
2. คลิกเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > รายงาน อปพร. แบ่งตามประเภทศูนย์ อปพร. 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “รายงานข้อมูลบุคคล” 

4. การค้นหาข้อมูลของศูนย์ อปพร. ให้กรอกรายละเอียดให้เรียบร้อยแล้วคลิกท่ีปุ่ม “ส่งออกไฟล์ Excel” 

 

 
 

5. ระบบจะแสงข้อมูลจ านวน อปพร. ท่ีเราต้องการค้นหาเป็นไฟล์ Excel 

 
 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 65  

ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ  

กำรเสนอข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ 

1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ 
2. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ความคิดเห็น และข้อเสนอแนะ”  
3. การเพิ่มข้อมูลข้อคิดเห็น / ข้อเสนอแนะ คลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

 
4. ระบบการแสดงท่ีหน้าจอ “เพิ่มความคิดเห็น และข้อเสนอแนะ”  
5. กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก”  

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 66  

สิทธิ์ในกำรใช้งำนและกำรสร้ำงรหัสผู้ใช้งำน   

สิทธิ์ในกำรใช้งำนและกำรสร้ำงรหัสผู้ใช้งำน 

ท่ี ประเภทศูนย์ อปพร. สิทธิ์ในการใช้งานในระบบ สิทธิ์ในการสร้างรหัสผู้ใช้งาน 
1 ศูนย์ อปพร.  

องค์การบริหารส่วนตำบล 
ศูนย์ อปพร. เทศบาลตำบล 

- สามารถเพิ่ม/ดู/แก้ไขข้อมูล อปพร. 
ในสังกัดตนเอง 
- ไม่สามารถโอนย้าย อปพร.  
ในสังกัดได้เอง 
- สามารถเปล่ียนรหัสผ่านของตนเอง  

- กรณีต้องการโอนย้าย อปพร. 
หรือรับโอนย้าย อปพร.  
ให้ติดต่อศูนย์ อปพร. จังหวัด 
หรือศูนย์ อปพร. กลาง 
- กรณีลืม Username หรือ 
Password ในการเข้าใช้ 
ให้ติดต่อศูนย์ อปพร. อำเภอ 
ศูนย์ อปพร. จังหวัด หรือ 
ศูนย์ อปพร. กลาง 
- กรณีระบบแจ้งว่า  
“บัตรประชาชนนี้ 
ถูกใช้ไปแล้ว” ให้ติดต่อ 
ศูนย์ อปพร. จังหวัด 
หรือศูนย์ อปพร. กลาง 

2 ศูนย์ อปพร. เทศบาลเมือง 
ศูนย์ อปพร. เทศบาลนคร 

- สามารถเพิ่ม/ดู/แก้ไข ข้อมูล  
อปพร. ในสังกัดตนเอง 
- ไม่สามารถโอนย้าย อปพร.  
ในสังกัดได้เอง 
- สามารถเปล่ียนรหัสผ่านของตนเอง 

- กรณีต้องการโอนย้าย อปพร. 
หรือรับโอนย้าย อปพร.  
ให้ติดต่อศูนย์ อปพร. จังหวัด 
หรือศูนย์ อปพร. กลาง 
- กรณีลืม Username หรือ 
Password ในการเข้าใช้ 
ให้ติดต่อศูนย์ อปพร. จังหวัด 
หรือศูนย์ อปพร. กลาง 
- กรณีระบบแจ้งว่า  
“บัตรประชาชนนี้ 
ถูกใช้ไปแล้ว” ให้ติดต่อ 
ศูนย์ อปพร. จังหวัด 
หรือศูนย์ อปพร. กลาง 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 67  

สิทธิ์ในกำรใช้งำนและกำรสร้ำงรหัสผู้ใช้งำน   

ท่ี ประเภทศูนย์ อปพร. สิทธิ์ในการใช้งานในระบบ สิทธิ์ในการสร้างรหัส 

3 ศูนย์ อปพร. อำเภอ - สามารถดูข้อมูล อปพร.  
ของศูนย์ อปพร. องค์การบริหาร       
ส่วนตำบล และเทศบาลตำบล         
ในสังกัดของตนเองได้ 
- ไม่สามารถโอนย้าย อปพร.  
ในสังกัดได้ 
- สามารถเพิ่ม/ดู/แก้ไข ข้อมูล  
อปพร. ในสังกัดตนเอง 
- สามารถเปล่ียนรหัสผ่านของตนเอง 
- สามารถดู Username และเปล่ียน 
Password ของศูนย์ อปพร. องค์การ
บริหารส่วนตำบล และเทศบาลตำบล
ในสังกัดของตนเองได้ 

- กรณีต้องการโอนย้าย  
อปพร. หรือรับโอนย้าย  
อปพร. ให้ติดต่อ 
ศูนย์ อปพร. จังหวัด  
หรือศูนย์ อปพร. กลาง 
- กรณีลืม Username  
หรือ Password  
ในการเข้าใช้ให้ติดต่อ 
ศูนย์ อปพร. จังหวัด  
หรือศูนย์ อปพร. กลาง 
- กรณีระบบแจ้งว่า  
“บัตรประชาชนนี้ 
ถูกใช้ไปแล้ว” ให้ติดต่อ 
ศูนย์ อปพร. จังหวัด 
หรือศูนย์ อปพร. กลาง 

4 ศูนย์ อปพร.  
เขตในกรุงเทพมหานคร 

- สามารถเพิ่ม/ดู/แก้ไข ข้อมูล  
อปพร. ในสังกัดตนเอง 
- สามารถเปล่ียนรหัสผ่านของตนเอง 

- กรณีลืม Username หรือ 
Password ในการเข้าใช้ 
ให้ติดต่อศูนย์ อปพร. 
กรุงเทพมหานคร หรือ 
ศูนย์ อปพร. กลาง 
- กรณีระบบแจ้งว่า  
“บัตรประชาชนนี้ 
ถูกใช้ไปแล้ว” ให้ติดต่อ
ศูนย์ อปพร. 
กรุงเทพมหานคร  
หรือศูนย์ อปพร. กลาง 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 68  

สิทธิ์ในกำรใช้งำนและกำรสร้ำงรหัสผู้ใช้งำน   

ท่ี ประเภทศูนย์ อปพร. สิทธิ์ในการใช้งานในระบบ สิทธิ์ในการสร้างรหัส 

5 ศูนย์ อปพร. จังหวัด - สามารถดูข้อมูล อปพร.  
ของศูนย์ อปพร. ในสังกัดตนเองได้ 
- สามารถโอนย้าย อปพร.  
ให้ศูนย์ อปพร. ในสังกัดได้ 
- สามารถเพิ่ม/ดู/แก้ไข             
ข้อมูล อปพร. ในสังกัดตนเอง 
- สามารถเปล่ียนรหัสผ่านของตนเอง 
- สามารถดู Username และเปล่ียน 
Password ของของศูนย์ อปพร. 
องค์การบริหารส่วนตำบล  
เทศบาลตำบล เทศบาลเมือง 
เทศบาลนคร เทศบาลเมืองพัทยา 
และอำเภอในสังกัดตนเองได้ 
- การแก้ไขกรณีระบบแจ้งว่า  
“บัตรประชาชนนี้ถูกใช้ไปแล้ว” 

- กรณีลืม Username หรือ 
Password ในการเข้าใช้ 
ให้ติดต่อศูนย์ อปพร. เขต 
หรือศูนย์ อปพร. กลาง 

6 ศูนย์ อปพร. เขต - สามารถดูข้อมูล อปพร. ของ 
ศูนย์ อปพร. ในพื้นท่ีรับผิดชอบได้ 
- สามารถเพิ่ม/ดู/แก้ไข             
ข้อมูล อปพร. ในสังกัดตนเอง 
- สามารถเปล่ียนรหัสผ่านของตนเอง 
- สามารถดู Username และเปล่ียน 
Password ของของศูนย์ อปพร. 
องค์การบริหารส่วนตำบล  
เทศบาลตำบล เทศบาลเมือง  
เทศบาลนคร เทศบาลเมืองพัทยา 
อำเภอ และจังหวัดในสังกัดตนเองได้ 

กรณีลืม Username หรือ 
Password ในการเข้าใช้ 
ให้ติดต่อศูนย์ อปพร. กลาง 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 69  

สิทธิ์ในกำรใช้งำนและกำรสร้ำงรหัสผู้ใช้งำน   

ท่ี ประเภทศูนย์ อปพร. สิทธิ์ในการใช้งานในระบบ สิทธิ์ในการสร้างรหัส 

7 ศูนย์ อปพร. 
กรุงเทพมหานคร 

- สามารถดูข้อมูล อปพร. ของศูนย์ 
อปพร. เขตในกรุงเทพมหานครได้ 
- สามารถเพิ่ม/ดู/แก้ไข           
ข้อมูล อปพร. ในสังกัดตนเอง 
- สามารถเปล่ียนรหัสผ่านของตนเอง 
- สามารถดู Username และเปล่ียน 
Password ของของศูนย์ อปพร.  
เขตในกรุงเทพมหานครได้ 
- การแก้ไขกรณีระบบแจ้งว่า  
“บัตรประชาชนนี้ถูกใช้ไปแล้ว” 

กรณีลืม Username หรือ 
Password ในการเข้าใช้ 
ให้ติดต่อศูนย์ อปพร. กลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 70  

กำรสร้ำงรหัสผ่ำนใหม่   

กำรรหัสผ่ำนใหม่  
 กรณีศูนย์ อปพร. ในสังกัด ลืม Username หรือ Password ให้ศูนย์ อปพร. ต้นสังกัด สร้าง หรือ ตั้งค่า 

Password ใหม่ โดยด าเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 
1. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูหลัก > จัดการผู้ใช้งาน 
2. ผู้ใช้งานเลือกท่ีแถบเมนูย่อย > ผู้ใช้งาน 
3. ระบบการแสดงท่ีหน้าจอ “ค้นหาผู้ใช้งาน”  
4. กรอกรายละเอียดของศูนย์ อปพร. ในสังกัด ท่ีต้องการทราบ Username หรือ Password หลังจาก 

กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา”  

 
5. ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

6. คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข”  

 



 

คู่มือวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลเครือข่ายอาสาสมัครด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สำหรับฐานข้อมูล อปพร.) 
ส่วนกิจการอาสาสมัคร กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนกลาง  

หน้า 71  

กำรสร้ำงรหัสผ่ำนใหม่   

7. ระบบจากแสดงท่ีหน้าจอ “แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน” 

8. คลิกท่ีปุ่ม “ก าหนดรหัสผ่าน”  
 

 
 

9. ระบบจากแสดงท่ีหน้าจอ “ก าหนดรหัสผ่าน” 

10. กรอกรหัสผ่าน และยืนยันรหัสผ่าน ใหม่เรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก”  
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กำรโอนย้ำยสังกัด อปพร.  

กำรโอนย้ำยสังกัด อปพร. 
1. ผู้ใช้งานคลิกเลือกท่ีเมนู “ทะเบียนประวัติ” 

2. คลิกเลือกท่ีเมนูย่อย “ระบบจัดเก็บข้อมูลบุคคล” 

3. กรอกข้อมูล อปพร. ท่ีต้องการ แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 
 

4. ระบบจะแสดงข้อมูล อปพร. ท่ีค้นหา ให้คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข” 

 
 

5. เลือกท่ีแถบเมนูสีเหลืองด้านล่าง คลิกท่ีเมนู “ประเภทอาสาสมัคร/เจ้าหน้าท่ี” แล้วคลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข” 
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กำรโอนย้ำยสังกัด อปพร.  

6. เลือกวันท่ีออกจากต าแหน่ง 

7. กดบันทึก 

 
 

8. ระบบจะแสดงวันท่ีออกจากต าแหน่ง ให้ท าการเพิ่มข้อมูล เพื่อย้ายหน่วยงาน 

 
9. กรอกหน่วยงานท่ีต้องการย้าย และคลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 
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กำรโอนย้ำยสังกัด อปพร.  

10. ระบบจะแสดงข้อมูลหน่วยงานท่ีต้องการย้าย คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” อีกครั้งเพื่อด าเนินการย้าย 

 
 

11. ระบบจะแสดงว่า บันทึกข้อมูลเรียบร้อย และข้อมูลเจ้าหน้าท่ีได้ถูกย้ายเป็นที่เรียบร้อย 
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ขั้นตอนการแก้ไข  
“กรณีระบบแจ้งว่าหมายเลขบัตรประชาชนของ อปพร. ได้ใช้ไปแล้ว”  

 
หากเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ อปพร. เคยลงข้อมูล อปพร. ไปแล้ว แต่ปัจจุบันค้นหาแล้ว และระบบ              

แจ้งว่า “หมายเลขบัตรประชาชนของ อปพร. ถูกใช้ไปแล้ว” นั่นหมายความว่า อปพร. รายนี้ อาจเคยอยู่ท่ี
สังกัดอื่นมาก่อน หรือ การลงข้อมูลในระบบเดิม มีข้อมูลจำเป็นไม่ครบถ้วน  

ให้ศูนย์ อปพร. ต้นสังกัด ติดต่อศูนย์ อปพร.จังหวัด เพื่อดำเนินการลบข้อมูลให้ เพื่อให้ศูนย์ อปพร. 
ต้นสังกัด ลงข้อมูลใหม่ให้ครบถ้วน 
ขั้นตอนการแก้ไข  

ให้ศูนย์ อปพร. จังหวัด ดำเนินการ ดังนี้ 
1. เข้าสู่เมนูหลัก > ทะเบียนประวัติ 
2. เข้าสู่เมนูย่อย > ระบบจัดเก็บข้อมูลบุคคล 

 
3. พิมพ์หมายเลขบัตรประชาชน อปพร. ท่ีต้องการสืบค้น 
4. เปล่ียน “สถานะ” เป็น “แสดงท้ังหมด” คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 
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ขั้นตอนการแก้ไข  
“กรณีระบบแจ้งว่าหมายเลขบัตรประชาชนของ อปพร. ได้ใช้ไปแล้ว”  

 

5. ระบบจะแสดงรายช่ือ อปพร. แต่ในช่องประเภทจะแสดงว่า “ไม่มีตำแหน่ง” เนื่องจากข้อมูลเดิมท่ีเคย
ลงไว้ มีข้อมูลสำคัญไม่ครบถ้วน ระบบจึงไม่แสดง 

6. ให้เจ้าหน้าท่ีศูนย์ อปพร. จังหวัด กดลบข้อมูล อปพร. รายนั้น ออกจากระบบ 
7. แจ้งให้ศูนย์ อปพร. ต้นสังกัด ลงข้อมูล อปพร. รายนั้นใหม่ 
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คณะที่ปรึกษำและผู้จัดท ำ 

 
1. นางปนัดดา ภู่เจริญศิลป์    ผู้อำนวยการกองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย 

2. นางรัตนา ศิริพานิช     ผู้เช่ียวชาญด้านการจัดการสาธารณภัย 

        กองส่งเสริมการป้องกันสาธารณภัย 

3. นางสาวสมัชญา เมฆบวร    ผู้อำนวยการส่วนกิจการอาสาสมัคร 

4. นายดรัณภพ  ดีอุดมวงศา    นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ 

5. นางสาวธัญญ์นรี  จารุภาคย์ชานนทน์   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ 

6. นายเรืองฤทธิ์  ประเทียบอินทร์    นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ 

7. นางสาวฐิติกานต์ หนูปลอด     พนักงานนโยบายและแผนงาน  

8. นายชลธิศ  พลสุจริต     พนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 

 


